GLOBUS VALLALATI NYELVOKTATAS
A Globus Vallalati Nyelvoktatas roviditett Adatvédelmi tajékoztatdja

1. Bevezetés
A Globus Human Services Kft.

e székhely: 1085 Budapest, Jozsef krt. 21.,

e cégjegyzékszam: 01-09-733653,

e adodszam: 13101527-2-42,

o telefonszam: 1/792-0202, 70/244-0071,

* e-mail: titkarsag@globusonline.hu,

e adatkezelés nyilvantartasi szdama: NAIH-127929/2017.
e Onalldéan képviseli: Kovacs Attila ligyvezet6 igazgato,

mint Adatkezel6 fontosnak tartja (igyfelei és minden egyéb érintett természetes személy
(tovabbiakban: érintettek) adatkezeléshez kapcsolédd joganak tiszteletben tartdsat és érvényre
juttatasat, ezért eziton tdjékoztatja az érintetteket, hogy tiszteletben tartja az érintettek személyhez
fliz6d6 jogait, és adatkezelése sordan a magyar hatalyos jog anyagi és eljarasjogi szabalyai, a
mindenkor hatdlyos Belsé Adatvédelmi Szabalyzat, valamint egyéb mas belsé szabdlyzatok
értelmében jar el.

Jelen rovid Adatvédelmi tdjékoztatd (tovabbiakban T4jékoztatd) az Adatkezel6 Belsé Adatvédelmi
Szabdlyzatanak (tovabbiakban: Szabalyzat) rovid kivonata, amely azzal a céllal jott létre, hogy az
érintetteket tomoren tdjékoztassa az Adatkezel6 adatvédelemmel kapcsolatos leglényegesebb
szabadlyairdl. Jelen Tajékoztatd a Szabalyzat mellékletének tekintendd, és a Tdjékoztatéban nem
targyalt kérdéskorok, témak vonatkozasaban a Szabdlyzat, valamint a vonatkozd jogszabalyok
rendelkezései az irdnyaddak, és ezekkel egyiitt értelmezendd. A Tdjékoztatd és a Szabalyzat teljes
terjedelmében folyamatosan elérhet6 az adatkezelés tényleges helyszinén, a 1085 Budapest, Jozsef
krt. 21. sz. alatt.

2. Adatkezelési alapfogalmak

Erintett: barmely meghatarozott, személyes adat alapjan azonositott vagy - kézvetleniil vagy kdzvetve -
azonosithatd természetes személy, példaldzé felsoroldssal élve az Adatkezel6 szolgaltatdsait igénybe
vevl természetes személy stb.

Személyes adat: azonositott vagy azonosithatdé természetes személyre (tehat az érintettre) vonatkozé
barmely informacio; azonosithatd az a természetes személy, aki kdzvetlen vagy kodzvetett modon,
kiilonosen valamely azonositd, példaul név, szam, helymeghatarozé adat, online azonosité vagy a
természetes személy testi, fizioldgiai, genetikai, szellemi, gazdasagi, kulturdlis vagy szocidlis
azonossagara vonatkozo egy vagy tobb tényezd alapjan azonosithaté.

Adatkezelés: az alkalmazott eljarastol fuggetleniil az adatokon végzett barmely mivelet vagy a
miiveletek Osszessége, igy kulonosen gyljtése, felvétele, rogzitése, rendszerezése, tarolasa,
megvaltoztatasa, felhasznalasa, lekérdezése, tovabbitdsa, nyilvdnossagra hozatala, 6sszehangoldsa vagy
Osszekapcsoldsa, zaroldsa, torlése és megsemmisitése, valamint az adatok tovabbi felhasznaldasanak
megakaddlyozdsa, fénykép-, hang- vagy képfelvétel készitése, valamint a személy azonositdsdra
alkalmas fizikai jellemz&k rogzitése.

Adatkezel6: az a természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem rendelkez6 szervezet,
aki, vagy amely o6ndlléan vagy masokkal egyltt az adatok kezelésének céljat meghatdrozza, az
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adatkezelésre (beleértve a felhasznalt eszkozt) vonatkozé dontéseket meghozza és végrehaijtja, vagy az
altala megbizott adatfeldolgozdval végrehaijtatja.

Hozzdjarulas: az érintett akaratdnak onkéntes és hatdrozott kinyilvanitasa, amely megfelel6
tdjékoztatdson alapul, és amellyel félreérthetetlen beleegyezését adja a ra vonatkozé személyes adatok
- teljes kor(i vagy egyes miveletekre kiterjed6 — kezeléséhez, igy tehat a hozzajarulasnak 3 alapeleme
van: az 6nkéntesség, a hatarozottsag, és a megfeleld tajékozottsag.

3. Adatkezelési alapelvek

a. ,Célhoz kotottség” elve: Személyes adat kizardlag meghatarozott célbdl, jog gyakorlasa és
kotelezettség teljesitése érdekében kezelhet6. Az adatkezelésnek minden szakaszaban meg
kell felelnie az adatkezelés céljanak, az adatok felvételének és kezelésének tisztességesnek
és torvényesnek kell lennie.

b. ,Jogszerliség, tisztességes eljaras és atlathatdsag” elve: Személyes adatok kezelését
jogszer(ien és tisztességesen, valamint az érintett szamara atlathaté modon kell végezni.

c. ,Aranyossag, sziikségesség” vagy ,adattakarékossag” elve: Csak olyan személyes adat
kezelhet6, amely az adatkezelés céljdnak megvaldsulasahoz elengedhetetlen, a cél elérésére
alkalmas. A személyes adat csak a cél megvaldsulasdhoz sziikséges mértékben és ideig
kezelhet6. Mindezeknek megfelel6en Adatkezeld csak és kizarélag olyan adatot kezel, amely
feltétlenil sziikséges.

d. ,Pontossag” elve: Az adatkezelés soran biztositani kell az adatok pontossagat, teljességét és
- ha az adatkezelés céljara tekintettel sziikséges - naprakészségét, valamint azt, hogy az
érintettet csak az adatkezelés céljdhoz szlikséges ideig lehessen azonositani.

e. ,Korlatozott tarolhatosag” elve: A személyes adatok tdroldsanak olyan formdban kell
torténnie, amely az érintettek azonositasat csak a személyes adatok kezelése céljainak
eléréséhez szilkséges ideig teszi lehet6vé; a személyes adatok ennél hosszabb ideig torténé
taroldsara csak akkor keriilhet sor, amennyiben a személyes adatok kezelésére az EU
2016/679 Rendelet 89. cikk (1) bekezdésének megfelel6en kozérdeki archivalas céljabdl,
tudomanyos és torténelmi kutatdsi célbdl vagy statisztikai célbél kerll majd sor, az e
rendeletben az érintettek jogainak és szabadsagainak védelme érdekében elGirt megfeleld
technikai és szervezési intézkedések végrehajtdsara is figyelemmel.

f. ,Integritds és bizalmassag” elve: Megfelel§ biztonsagi intézkedések alkalmazasdval az
automatizalt adatallomanyokban tarolt személyes adatok védelme érdekében az Adatkezeld
gondoskodik a véletlen vagy jogtalan megsemmisités, vagy véletlen elvesztés, valamint a
jogtalan hozzaférés, megvaltoztatas vagy terjesztés megakadalyozasardl.

g. ,Elszamoltathatdsag” elve: Az Adatkezel6 felelGs az a-f.) pontoknak, és a Szabdlyzatban
meghatarozottaknak vald megfelelésért, tovabba képesnek kell lennie e megfelelés
igazolasara.

h. ,Privacy by design” elve: nagyon tudatos adatvédelmi gondolkoddsmdd, amely nagyon
roviden Osszefoglalva azt jelenti, hogy az adatkezelés mddjanak meghatarozasakor, mind
pedig az adatkezelés soran az Adatkezel6 megfelel6 technikai és szervezési intézkedéseket
hajt végre a fenti elvek hatékony megvaldsitasa, a kotelezettségek teljesitése, jogi garanciak
beépitése, stb. céljdval, mindezeket pedig szabalyozottan és részletesen dokumentaltan
teszi meg. A gyakorlatban a gondolkodasmddot elGsegiti a Munkatarsak adatvédelmi
tudatossaga, valamint az egyes adatkezelések bevezetése és/vagy rendszeres felllvizsgalata
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soran haszndlt hatdsvizsgdlat, kockazatelemzés, érdekmérlegelési teszt.

4. Az érintett jogai és jogorvoslati lehetdségei

a. A tajékoztatas és hozzaférés joga: A 2011. évi CXIIl. térvény és az EU 2016/679 Rendelet 15.
cikke alapjan az érintett kérelmére az Adatkezel6 tajékoztatast ad

e az adatkezelés céljarol/céljairdl,

e az altala kezelt adatokrél és személyes adatok kategoridirdl,

e azon cimzettek vagy cimzettek kategdriairdl, akikkel, illetve amelyekkel a személyes
adatokat kozolték vagy kozolni fogjak, ideértve kiléndsen a harmadik orszagbeli
cimzetteket, illetve a nemzetkozi szervezeteket (adatfeldolgozdkrdl és adatkdzlés mas
cimzettjeirdl),

e az adatkezelés jogalapjardl, jogszertiségérdl,

e az adatkezelés idGtartamardl, vagy ha ez nem lehetséges, ezen id6tartam
meghatarozasanak szempontjairdl,

e adott esetben ha az adatokat nem az érintettdl gy(jtotték, a forrasukra vonatkozd
minden elérhet6 informaciordl,

e az adatvédelmi incidens korilményeir6l, hatdsairél és az elharitasara megtett
intézkedésekrdl, ha az érintett ilyen incidens alanydva valt.

Az adatkezel6 az adatkezelés targyat képez6 személyes adatok madsolatat az érintett
rendelkezésére bocsatja, ha ezt az érintett kéri. Az érintett altal kért tovabbi masolatokért az
adatkezel6 adminisztrativ koltségeken alapuld, ésszer(i mértékd dijat szamithat fel.

b. A helyeshités joga: Az érintett jogosult arra, hogy kérésére az Adatkezel6 indokolatlan
késedelem nélkil helyesbitse a rd vonatkozd pontatlan személyes adatokat. Figyelembe véve az
adatkezelés céljat, az érintett jogosult arra, hogy kérje a hidnyos személyes adatok kiegészitését.
Ugyanakkor ha a személyes adat a valdsagnak nem felel meg, és a valdsagnak megfelel6
személyes adat az AdatkezelS rendelkezésére all, a személyes adatot az Adatkezel6 kotelezGen
helyesbiti, az érintett kérése nélkil is.

c. A torléshez és elfeledtetéshez vald jog: Az érintett jogosult arra, hogy kérésére az Adatkezel6
indokolatlan késedelem nélkdl térélje a ra vonatkozd személyes adatokat, ha az alabbi indokok
valamelyike fennall:

e a személyes adatokra mar nincs sziikség abbdl a célbdl, amelybél azokat gyUjtotték vagy
mas modon kezelték;
e azérintettvisszavonja az adatkezelés alapjat képez6 hozzajaruldsat, és az adatkezelésnek
nincs masjogalapja;
e aszemélyes adatokat jogellenesen kezelték;
e a személyes adatokat az adatkezelGre alkalmazandd unids vagy tagallami jogban elGirt
jogi kotelezettség teljesitéséhez tordlni kell;
Abban az esetben, ha az Adatkezeld valamely okbdl nyilvanossagra hozta a személyes adatot, és
azt a fentiek értelmében torolni koteles, az elérhet6 technoldgia és a megvaldsitas koltségeinek
figyelembevételével megteszi az ésszerlien elvarhatéd |épéseket annak érdekében, hogy
tdjékoztassa az adatokat kezel6 mas adatkezelSket, hogy az érintett kérelmezte a széban forgd
személyes adatokra mutatdé linkek vagy e személyes adatok masolatanak, illetve
masodpéldanyanak torlését.

d. Az adatkezelés korlatozasahoz, vagy mas néven zarolashoz vald jog: Az érintett jogosult arra,
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hogy kérésére az Adatkezel6 korldtozza az adatkezelést, az adatokhoz torténé hozzaférést, ha
valamelyik feltétel fennall:

e az érintett vitatja a személyes adatok pontossdgat, ez esetben a korldtozas arra az
id6tartamra vonatkozik, amely lehet6vé teszi, hogy az adatkezel6 ellenérizze a
személyes adatok pontossagat;

e az adatkezelés jogellenes, és az érintett ellenzi az adatok torlését, és ehelyett kéri azok
felhasznalasanak korlatozasat;

e az adatkezel6nek mar nincs sziiksége a személyes adatokra adatkezelés céljabdl, de az
érintett igényli azokat jogi igények el6terjesztéséhez, érvényesitéséhez vagy
védelméhez.

Ha a rendelkezésére allé informaciok alapjan feltételezhetd, hogy a torlés sértené az érintett
jogos érdekeit, az adatokat zarolni kell. Az igy zarolt személyes adat kizdrélag addig kezelhet6,
ameddig fenndll az az adatkezelési cél, amely a személyes adat torlését kizarta.

Az Adatkezeld felhivja az érintettek figyelmét, hogy az érintett jogaival a titkarsag@globusonline.hu e-
mail cimre kildott kérelmével, vagy Adatkezel6 maselérhetGségén (lasd Bevezetés) keresztil élhet.
Az érintett, jogainak vélelmezett megsértése esetén Adatkezel6t a Bevezetében foglalt elérhetéségeken
keresheti a lehetdség szerinti békés rendezés céljabdl.
Birdsagi jogérvényesités: Az érintett a jogainak megsértése esetén birésaghoz fordulhat.
Erintett informaciés dnrendelkezési joganak megsértése esetén bejelentéssel, panasszal élhet az alabbi
hatdsag felé:

Nemzeti Adatvédelmi és Informacidszabadsag Hatdsag

Cim: 1125 Budapest, Szilagyi Erzsébet fasor 22/c

Telefon: +36 (1) 391-1400

Fax: +36 (1) 391-1410

www: http://www.naih.hu

e-mail: ugyfelszolgalat@naih.hu

5. Kezelt adatok kére (Id. melléklet)

6. Az adatkezelés célja

Az adatkezelések altaldanos céljai a kovetkezbk:
a. Adatkezel6vel kotott vagy kotendS szerzédések el6készitése, megkotése, végrehajtdsa, igy
kiildndsen

e az érintett adatainak felvétele, taroldsa és kezelése a vellk torténé kapcsolatfelvételhez
és kapcsolattartashoz;

e az érintett adatainak felvétele, taroldsa és kezelése az érintettel torténd szerz6dés
megkotése és a megkotott szerz6dés bizonyitasa céljabdl;

e az érintett adatainak kezelése a szerz6déses viszonybdl fakadd jogosultsagok
biztositasaval és kotelezettségek teljesitésével kapcsolatban;

e AdatkezelS szolgaltatdsainak igénybevételét szolgdld egyéb adatadllomanyok kezelése;

b. érintett és AdatkezelG jogi kdtelezettségeinek teljesitése, jogos érdekeinek érvényesitése;

c. Adatkezel6vel kotott szerz6dés megsziinését kovetben a szerz6désbdl szarmazd jogok gyakorlasa
és kotelezettségek teljesitése, igy kiilondsen a szerzGdésen alapuld igények érvényesitése;

d. visszaélések megel6zése, kivizsgdlasa, feltarasa;

e. az Adatkezel6 profiljaba ill6 szolgaltatas szinvonaldnak névelése.
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Adatkezel6 az egyes adatkezelési tevékenységek meghatdrozdsa sordan pontosan is megnevezi az
adatkezelés céljat, részletes leirds az Adatkezel6 mindenkor hatalyos Bels6 Adatvédelmi Szabalyzataban
olvashaté.

7. Az adatkezelés id6tartama

Az adatkezelés idGtartama minden adatkezelési tevékenység esetében meghatarozasra keril az
Adatkezel§ mindenkor hatélyos Belsé Adatvédelmi Szabalyzataban. Osszefoglalasként altaldnossagban a
kovetkez6 szabdlyok érvényesiilnek:

Az adatkezelés id6tartama:

a. a cél megvaldsulasdig és a személyes adatainak torléséig, vagy

b. adatainak kezelésére vonatkozo engedélye visszavonasaig és igy személyes adatainak torléséig,

c. birdsag vagy hatdsdg torlésre vonatkozd dontésének végrehajtasaig, vagy ilyen rendelkezések
hidnyaban — és jogszabaly eltéré rendelkezése hianyaban —

d. azon jogviszonybdl eredd jogok és kotelezettségek érvényesithetGségének eléviléséig tart, amely
jogviszony kapcsan az Adatkezel6 a személyes adatokat kezeli. A hatalyos Ptk. 6:22 § alapjan az
altalanos eléviilési idd 5 év.

e. Amennyiben érintett, mint jelentkezé az allasra jelentkez6k adatbazisaba jelentkezik és hozzajarul
adatainak adott pozicid betoltését kévetS tovabbi kezeléséhez ismerve a célt és hataridét, ugy az
adatokat az Adatkezel6 a felvételt6l szamitott 2 évig kezeli, kivéve ha Adatkezel6 ettél eltérd
hatarid6t hatarozott, amelyet érintett elfogadott, és kivéve azt, ha a c-d. pontok valamelyike
bekovetkezik.

Kotelez6 adatkezelés esetén, a vonatkozd torvény, vagy Onkormanyzati rendelet allapitja meg az
adatkezelés id6tartamat.

8. Az adatkezelés jogalapja, jogszer(isége

Az Adatkezel6 minden esetben tajékoztatja az érintettet az adatkezelés jogalapjardl a Belsé Adatvédelmi
Szabdlyzatban, valamint jalen Adatvédelmi Tajékoztatdban, sziikség esetén mas dokumentumban (pl.:
hozzajarulé nyilatkozatban, vagy mas tdjékoztatdban).

Az egyes adatkezelések akkor és annyiban jogszerliek, amennyiben legalabb az aldbbiak egyike teljesl:

a. az érintett elGzetes és dnkéntes hozzajaruldsat adta személyes adatainak egy vagy tobb konkrét
célbodl torténd kezeléséhez;

b. az adatkezelés jogszer(, ha az adatkezelés olyan szerz6dés teljesitéséhez sziikséges, amelyben az
érintett az egyik fél, vagy az a szerz6dés megkotését megel6z6en az érintett kérésére torténd
|épések megtételéhez sziikséges;

c. az adatkezelés jogszer(i, ha az adatkezelés az adatkezel6re vonatkozd jogi kotelezettség
teljesitéséhez sziikséges;

d. az adatkezelés jogszer(, ha az adatkezelés kozérdekl vagy az adatkezel6re ruhazott koézhatalmi
jogositvany gyakorlasanak keretében végzett feladat végrehajtasahoz szilkséges.

Az elGzetes és kifejezett hozzajarulas kizardlag akkor tekinthetdé jog szerint elfogadhaténak, ha
mindharom tartalmi kovetelményt, tehat

a. az onkéntességet,

b. a hatdrozottsdgot (egyértelmiséget) és

c. atdjékozottsagot is teljesiti.
Az érintett onkéntes, kifejezett adatszolgdltatdsa esetén az Adatkezel6 a személyes adatot az érintett
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beleegyezésével kezeli.

Az 6nkéntes hozzajaruldson, mint belegyezésen érteni kell azt a magatartast is, amellyel az érintett a
weboldal haszndlataval elfogadja, hogy rd nézve a weboldal hasznalataval kapcsolatos valamennyi
szabadlyozas, ideértve a Belsé Adatvédelmi Szabalyzatot is, automatikusan kiterjed.

Amennyiben a személyes adat kezelését jogszabaly rendeli el, Ugy az adatkezelés kotelezd. Errél az
Adatkezel6 az érintettet részletesen tdjékoztatja a Belsé Adatvédelmi Szabdlyzatban és egyéb
szabalyzatokban.

9. Adatbiztonsag

Adatkezel6 gondoskodik az adatok biztonsagardl. Ennek érdekében megteszi a sziikséges technikai és
szervezési intézkedéseket az informatikai eszk6zok Utjan tarolt adatallomanyok tekintetében.
Adatkezel6 az adatokat megfelel6 intézkedésekkel védi a jogosulatlan hozzaférés, megvaltoztatas,
tovabbitds, nyilvanossdgra hozatal, torlés vagy megsemmisités, valamint a véletlen megsemmisiilés és
sérlilés, tovabba az alkalmazott technika megvaltozasabdl fakadd hozzaférhetetlenné valas ellen.
Adatkezel6 az adatbiztonsag feltételeinek érvényesitése érdekében gondoskodik az érintett
Munkatarsak megfeleld felkészitésérdl.

10.Adatfeldolgozdk

Adatkezel6 szolgaltatasainak és mikoddképességének biztositasara, illetve egyéb, a szolgaltatasok

biztositasahoz szorosan kapcsolodo tevékenységek elvégzése céljabol az alabbi adatfeldolgozdkatveszi

igénybe:

e VE Matéria Kft. informacio-technoldgiai szolgaltatd [székhely: 1119 Budapest, Ratz Laszlé u. 37.,
cégjegyzékszam: 01-09-065491, képvisel6:Veliczky Jozsef Gabor ligyvezetd]

e  Zigi-Impex Kft. informécié-technoldgiai szolgaltatéd [székhely: 4271 Mikepércs, Téth Arpad u. 5.,
cégjegyzékszam: 09-09-106173, képvisel6: Dimény Istvan ligyvezet6]

e  BZORP Bt. informacid-technoldgiai szolgaltatod [székhely: 1224 Budapest, Sajo u. 3., cégjegyzékszam:
01-06-791638, képvisel6: Scheidler Balazs ligyvezetd]

e  Pal Péter e.v. programozd [székhely: 2030 Erd, Cinke u. 21., nyilvantartasi szam: 31612338,
képvisel6:Pal Péter]

e  Studinger Ferenc e.v. weboldal Uzemelteté [székhely: 7625 Pécs, Hunyadi Janos utca 40.,
nyilvantartasi szdm: 51368692, képviselS: Studinger Ferenc]

e  ASZ KonyvelS Iroda Kft. [székhely: 1132 Budapest, Csanady utca 21. fszt. 1., cégjegyzékszam: 01-09-
685221, képviselS: Horvath Balazs ligyvezetd]
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lgyvezet( igazgato
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Adatkezeléssel érintett

P . Jogalap Kezelt adatok koére és célja Adatkezelés id6tartama:

egyes tevékenységek

név azonositas

. s s ... ., | telefonszam kapcsolattartds , L.

Egyszeri informacidkérés onkéntes hozzéjarulds — — cél megvaldsulasaig

e-mail cim kapcsolattartds

kérdés tartalma valaszadds
Erintettel torténd név azonositas torlési kérelem végrehajtasaig, vagy cél megvalosulasaig, vagy ha szerz6dés
folyamatos, rendszeres Snkéntes hozzaidrulas telefonszam kapcsolattartds teljesitése, jogi kotelezettség teljesitése, az érintett vagy harmadik személy, vagy
kapcsolattartds soran kezelt | e-mail cim kapcsolattartds az Adatkezel6 érdeke megkivdénja, akkor a teljesités, vagy jogi kotelezettség
adatok kérdés tartalma vélaszadas eléviléséig, vagy az érdek megsziinéséig

név azonositas

képviselt cég ajanlatadashoz keril felhasznalasra

beosztds azonositas

telefonszam kapcsolattartds

e-mail cim kapcsolattartas o, L B L R i "

” —~ Z = v ha az ajanlatra az érintett az ajanlat érvényességi id6tartaman belil érdemben
vélasztott nyelv ajanlatadashoz keril felhasznalasra L L, L A . ~,
" ., - m 7 nem reagdlt, ugy az érvényességi id6tartam lejartdig kezeli; ha az ajanlatra az
L, L., L, L ... .., |szint ajanlatadashoz keril felhasznélasra L > ., Lo ) L, C,

Ajanlatkérés, igényfelmérés onkéntes hozzdjarulds ———; — — — — érintett az ajanlat érvényességi id6tartaman belil érdemben reagilt és azt

létszam ajanlatadashoz keriil felhasznalasra , L . e e .

~ — — — — elfogadta, Ugy az Adatkezel§ és az érintett kozott fenndlld jogviszonybol
helyszin ajanlatadashoz keril felhasznalasra . L. L . PN .
— — . - — szdrmazo jogok és kotelezettségek eléviiléséig kezeli.
gyakorisag ajanlatadashoz keril felhasznalasra

vélasztott id6pontok

ajanlatadashoz keril felhasznalasra

anyanyelvi tanar jelzése

ajanlatadashoz keril felhaszndlasra

szakmai nyelv jelzése

ajanlatadashoz keril felhaszndlasra

nyelvvizsga felkészités

ajanlatadashoz keril felhasznalasra

Weboldalon keresztil
torténd jelentkezés

onkéntes hozzéjarulds

név

azonositas

képviselt cég

ajanlatadashoz keril felhasznélasra

beosztds azonositas

telefonszam kapcsolattartas

e-mail cim kapcsolattartas

vélasztott nyelv ajanlatadashoz keril felhasznélasra
szint ajanlatadashoz keril felhasznalasra
létszam ajanlatadashoz keril felhaszndlasra
helyszin ajanlatadashoz keril felhasznalasra
gyakorisag ajanlatadashoz keril felhasznalasra

vélasztott idépontok

ajanlatadashoz keril felhasznélasra

anyanyelvi tanar jelzése

ajanlatadashoz kerdl felhaszndlasra

szakmai nyelv jelzése

ajanlatadashoz keril felhasznalasra

nyelvvizsga felkészités

ajanlatadashoz keril felhasznalasra

ha az ajanlatra az érintett az ajanlat érvényességi id6tartaman beliil érdemben
nem reagalt, Ugy az érvényességi idGtartam lejartdig kezeli; ha az ajanlatra az
érintett az ajanlat érvényességi id6tartaman belil érdemben reagilt és azt
elfogadta, gy az Adatkezel§ és az érintett kozott fenndlléd jogviszonybodl
szarmazo jogok és kotelezettségek eléviiléséig kezeli
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Oktatasra, képzésre torténd
jelentkezéssel kapcsolatos
adatkezelés

onkéntes hozzdjarulds

tanfolyamkadd

szerz6désben/megrendelésben szerepl§ adat

képzés nyelve

szerz6désben/megrendelésben szerepl§ adat

Osszoraszam szerz6désben/megrendelésben szerepld adat
6ra tipusa szerz6désben/megrendelésben szerepld adat
helyszin szerz6désben/megrendelésben szerepl adat

képzés kezdete

szerz6désben/megrendelésben szerepl§ adat

képzés tervezett befejezése

szerz6désben/megrendelésben szerepld adat

6rarend vagy heti intenzitds

szerz6désben/megrendelésben szerepl6 adat

résztvevék neve

szerz6désben/megrendelésben szerepl§ adat

Sradij szerz6désben/megrendelésben szerepl§ adat
szint szerz6désben/megrendelésben szereplé adat

onrész mértéke

szerz6désben/megrendelésben szereplé adat

megrendeld altal fizetendd

szerz6désben/megrendelésben szerepld adat

osszeg
PO szam szerz6désben/megrendelésben szerepl§ adat
név azonositas

torzsszam vagy koltséghely

azonositas

telefon

kapcsolattartas

azonositasi és kapcsolattartasi adatok vonatkozasaban azon jogviszonybdl eredd
jogok és kotelezettségek érvényesithetéségének eléviiléséig tart, amely
jogviszony kapcsdn az Adatkezel§ a személyes adatokat kezeli, olyan adatok
vonatkozdsaban, amelyek szamviteli bizonylatokra kerlilnek, és a bizonylat a
konywviteli elszamolast tamasztja ala, az adatkezelés id6tartama a 2000. évi C.
torvény 169. § (2) bekezdése alapjan legalabb 8 év

mobil kapcsolattartas

e-mail cim kapcsolattartds

beosztds azonositas

név azonositas

munkdltaté azonositas

torzsszam vagy koltséghely azonositas cél megvaldsulasaig, vagy érintett kérésére torlésig, vagy amennyiben az érintett
Nyelvtudas szintfelméré varos azonositas meghatarozott csoportba keriil, gy az érintett jogos érdeke alapjan, — késébbi

tesztekkel kapcsolatos
adatkezelés

onkéntes hozzéjarulds

telefonszam

kapcsolattartds

e-mail cim kapcsolattartas
oz szbbeli szintfelmérés idépontjanak meghatdrozasahoz
id6pont

szlikséges

eredmény

csoportba soroldshoz sziikséges

Osszehasonlitas, nyelvi fejlédés kdvetése valamint az érvényben |évé képzési
rendszerbe vald késébbi visszacsatlakozas lehet8sége miatt — az adatkezelés
idGtartama a nyelvi képzés befejezésétdl szamitott 5. naptari év végéig
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kezelt adatok kore: név, szliletési neve, anyja neve, sziiletési helye és ideje, neme,
allampolgdrsaga, lakohelyének és tartézkodasi helyének cime, telefonszama, nem magyar
allampolgdr Magyarorszagon valé tartézkoddsanak jogcime és a tartézkoddsra jogosité okirat,
okmany megnevezése és szama, a képzési jogviszonnyal 6sszefligg6 adatok, amelyek a
képzésben részt vevd iskolai és szakmai végzettségével, nyelvi ismereteivel, képzésbe torténd

FelnGttképzésben résztvevd
érintettek személyes
adatainak felvételével, az
adatok egyeztetésével, a
felnGttképzési szerz6dés
megkotésével kapcsolatos
adatkezelés a felnGttképzési
torvény alapjan

2013. évi LXXVIL.
torvény alapjan
kotelezé

felvételével, tanulmanyainak értékelésével és mindsitésével, a képzéssel megszerzett
szakképesités vagy egyéb kompetencia megnevezésével, a vizsga helyével, idépontjaval,

eredményével kapcsolatosak, a képzésben részt vevé tarsadalombiztositasi azonositd jele

adatkezelés célja: torvényi kotelezettség teljesitése

koltségvisel6 neve (ha

. o . szamlazas
jelentkez6tdl eltér)

koltségvisels cime szamlazas
koltségvisel6 adészama szamldzas

koltségviselS tel.szama

kapcsolattartds

szamlazasi cim

szamlazashoz, kikiildéshez kerll felhasznalasra

fizetési mod

fizetéshez kerl felhasznalasra

megrendelt szolgéltatds
megnevezése és mennyisége

megrendeléshez, szamldzashoz, szallitashoz kerdl
felhaszndlasra

2013. évi LXXVII. torvény 16. §-a alapjan 5 évig

tanfolyamkadd nyomonkovethet&ség
név azonOSitéS . . b ,I du . k 7 k I 7 k 7 7 ’, h 1 z k
Megallapodas megkotésével telefonszam kapcsolattartas azon jogviszonybod| eredd jogok és ?te ezettsége tirvenyes[t etéségéne
. s L — n eléviléséig, amely jogviszony kapcsdn az Adatkezel§ a személyes adatokat
kapcsolatos adatkezelés, szerz8dés megkotése, | e-mail cim kapcsolattartds

amely nem a felnGttképzési
torvény alapjan torténik

teljesitése

szerz6dés targya

szerz6dés tartalmi eleme

fizetési feltételek

szerz6dés tartalmi eleme

jogok és kotelezettségek

szerz6dés tartalmi eleme

kezeli,
bizonylatokra kerll6 adatok esetén 2000. évi C. torvény 169. § (2) bekezdése
alapjan legaldbb 8 év

Jelenléti ivekkel, haladasi
napldval, vizsga teljesitésével
kapcsolatos adatkezelés a
felnGttképzési torvény
alapjan

2013. évi LXXVIL.
torvény alapjan
kotelezé

név és alairds

azonositas és részvétel igazoldsa

id6pont, hianyzasok szama,
datum

adott id6pontban térténd részvétel/hianyzas igazolasa

vizsga kérdések megvalaszolasa

eredmény megallapitasa

2013. évi LXXVILI. torvény 16. §-a alapjan 5 évig

Oktatdssal, képzéssel,
tréninggel kapcsolatos
adatkezelés

onkéntes hozzéjarulds
vagy szerz6dés
teljesitése

név azonositas
id6pont(ok) nyomonkovetés
hianyzas(ok) nyomonkovetés

képzés soran irt tesztek
eredménye

el6rehaladds megdllapitdsa

vizsga kérdések
megvalaszoldsa(ha van vizsga)

eredmény megallapitasa

vizsgan elért eredmény (ha van
vizsga)

el6rehaladds megdllapitdsa, mindségbiztositds

értékelés a képzés folyaman és
végén

el6rehaladas megdllapitdsa

azon jogviszonybdl eredé jogok és kotelezettségek érvényesithetGségének
eléviléséig, amely jogviszony kapcsan az Adatkezel§ a személyes adatokat
kezeli,

bizonylatokra kerll6 adatok esetén 2000. évi C. torvény 169. § (2) bekezdése
alapjan legaldbb 8 év
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Kérddiv, értékel6 rendszer

onkéntes hozzéjarulds

név

azonositas

e-mail cim

kapcsolattartas

szoveges értékelés

mindségbiztositas

Adatkezel§ altal nyujtott
szolgaltatasokkal kapcsolatos
értékelés

mingségbiztositas

cél megvalodsulasaig

R, s ver 1. | Név azonositas torlési kérelem végrehajtdsaig vagy a 3 évente sziikséges megerdsités
Hirlevél kuldése onkéntes hozzéjarulds — - —— . g ) g Vagy g g
e-mail cim hirlevél kikildése elmaradasaig
név azonositas

Weboldalra torténd
regisztracio

onkéntes hozzéjarulds

telefonszam

kapcsolattartas

kapcsolattartas/belépéshez sziikséges informdacio az e-mail

e-mail cim , " oy , o .
cimre keril tovabbitdsra, igy azonositdst is szolgalja
jelszo azonositas/késébbi belépéshez sziikséges

egyéb kérdés, kérés

vélaszadas

hirlevélre torténd feliratkozas

hirlevél feliratkozas

torlési kérelem végrehajtasaig

jelzése
. , i vor 1. | e-mail cim azonositas, bejelentkezés e , e
Bejelentkezés a weboldalon onkéntes hozzdjarulds , — " - torlési kérelem végrehajtasaig
jelszo azonositas, bejelentkezés
név azonositas
. , s oo 1. | telefonszam kapcsolattartds , L.
Id6pontegyeztetés onkéntes hozzéjarulds — - cél megvalosulasaig
e-mail cim kapcsolattartas
id6pont szolgaltatas biztositasdhoz sziikséges
név azonositas
e-mail cim kapcsolattartds
cim szamlazashoz sziikséges adat

Megrendeléssel kapcsolatos
adatkezelés

szerz6dés megkotése,
teljesitése

telefonszam

kapcsolattartas

megrendelt termék/szolgéltatas
megnevezése és darabszama

teljesitéshez és szamlazashoz sziikséges adat

fizetési mod

szamlazashoz sziikséges adat

szamlazasi cim

szamlazashoz sziikséges adat

azon jogviszonybdl ered jogok és kotelezettségek érvényesithetGségének
eléviiléséig, amely jogviszony kapcsan az Adatkezel§ a személyes adatokat
kezeli,

bizonylatokra kerll6 adatok esetén 2000. évi C. torvény 169. § (2) bekezdése
alapjan legaldbb 8 év

Rendezvényszervezés

onkéntes hozzéjarulds

szallitasi cim szallitashoz sziikséges adat
végosszeg pénziigyi teljesitéshez sziikséges adat
érintett neve azonositas

e-mail cim kapcsolattartas

szamlazasi név, cim

bizonylat kiallitasa

telefonszam

kapcsolattartds

tanitott nyelv

szervezéshez sziikséges adat

érintett altali egyéb kozlemény

vélaszadds, adott Iépés megtétele

bizonylatokra kerll6 adatok esetén 2000. évi C. torvény 169. § (2) bekezdése
alapjan legaldbb 8 év, egyéb adatok tekintetében 5 év

Bankkartya adatokkal
kapcsolatos adatkezelés

onkéntes hozzéjarulds

név

azonositas pénzligyi tranzakcidhoz

visszajelzés tranzakciordl
(tranzakcié szama, sikeresség)

azonositas pénzligyi tranzakcidhoz

2000. évi C. torvény 169. § (2) bekezdése alapjan legalabb 8 év
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szamlabirtokos neve azonositas
Banki adatokkal, dtutaldssal snkéntes hozzajarulds bankszdmla szama azonositas azon jogviszonybdl eredd jogok és kotelezettségek érvényesithetéségének
kapcsolatos adatkezelés utalds kdzlemény azonositas eléviiléséig, amely jogviszony kapcsan az Adatkezel6 a személyes adatokat kezeli
Osszeg azonositas
érintett publikus neve azonositas
publikus fotéja azonositas

K6z6sségi oldalakon torténé
marketing

onkéntes hozzéjarulds

publikus e-mail cime

kapcsolattartds

érintett kozosségi oldalon
keresztul kiildott Uzenete

kapcsolattartas, valaszadas alapja

érintett altali értékelés, vagy
mas mivelet eredménye

mingségjavitas, vagy az egyéb mlvelet célja

torlési kérelem végrehajtasaig

Nyereményjaték szervezése

onkéntes hozzajarulas

név

azonositas/sorolashoz keriil felhasznalasra

telefonszam

kapcsolattartas

azon jogviszonybdl ered jogok és kotelezettségek érvényesithetGségének
eléviiléséig, amely jogviszony kapcsdn az Adatkezel6 a személyes adatokat kezeli

e-mail cim kapcsolattartas
név azonositas
e-mail cim kapcsolattartds
Blog-haszndlat onkéntes hozzéjarulds meg]]egyzes, vélemény szolass%a’badsag, véleménynyilvanits, vélasz torlési kérelem végrehajtasaig
IP cim azonositas
honlap cim azonositas
értesités kérése Uj bejegyzésrél | kapcsolattartds
név azonositas
Beleegyez§ onkéntes lakcim azonositas/kapcsolattartas
nyilatkozat/megéllapodas hozzéjarulas, sziletési hely, id6 azonositas bizonylatokra keriil6 adatok esetén 2000. évi C. torvény 169. § (2) bekezdése
megkdtésével kapcsolatos szerz8dés megkotése, | anyja neve azonositas alapjan legalabb 8 év
adatkezelés teljesitése telefonszam kapcsolattartas
e-mail cim kapcsolattartas

Erintett beleegyezésével az
érintettrdl - a szolgéltatas
igénybevétele soran -
készitett képek,
videdfelvételek,
hangfelvételek

onkéntes hozzéjarulds

érintettel készllt hangfelvétel

azonositds, marketing

érintett képmadsa

azonositds, marketing

érintettrél késziilt
egyébképfelvétel, ideértve a
videodfelvételt, amelyrél az
érintett felismerhetd

azonositas, marketing

torlési kérelem végrehajtasaig
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Panaszkezelés

onkéntes hozzéjarulds

panasz azonositdja azonositas

név azonositas

panasz beérkezésének id6pontja | azonositas

telefonszam kapcsolattartds

a hivas id6pontja azonositas

e-mail cim azonositas, kapcsolattartas
személyes adatok azonositas

szamlazasi/levelezési cim

kapcsolattartds

panaszolt termék/szolgéltatas

panasz kivizsgalasa

csatolt dokumentumok

panasz kivizsgalasa

5 év

Hozzajarulé nyilatkozattal
kapcsolatos adatkezelés

onkéntes hozzéjarulds

panasz oka panasz kivizsgalasa
maga a panasz panasz kivizsgalasa
név azonositas azon jogviszonybdl ered jogok és kotelezettségek érvényesithetGségének

szlletési id6

azonositds hozzajarulasi nyilatkozatban

megjelolt adat

hozzajarulas teljesitéséhez sziikséges

eléviiléséig tart, amely jogviszony kapcsan az Adatkezel6 a személyes adatokat
kezeli, vagy ha ilyen jogviszony nem jott Iétre, akkor az érintett kérésére torlésig

Allaspalyazatra jelentkez6k
adatainak kezelése

onkéntes hozzéjarulds

név azonositas
szlletési hely, id6 azonositas
anyja neve azonositas

allando lakcim

kapcsolattartas

értesitési cim

kapcsolattartds

telefonszam

kapcsolattartds

e-mail cim

kapcsolattartds

tanitott nyelv

pozicid betoltésének elbirdlasahoz keril felhasznalasra

szamlaképesség

pozicid betoltésének elbirdlasahoz keril felhasznalasra

kordbbi munkahely neve és az
ott eltoltott id6szak, betoltott
pozicio

pozicid betdltésének elbirdldsahoz keril felhasznalasra

iskolai végzettség

pozicid betdltésének elbirdldsahoz keril felhasznalasra

tanitott idegen nyelvismeret
szintje

pozicid betoltésének elbiralasahozkeril felhasznaldsra

tanitdsi tapasztalat és
preferencidk

pozicid betdltésének elbirdldsahozkeriil felhasznaldsra

prébadra id6pontja és
értékelése

pozicid betoltésének elbirdlasahozkeril felhasznaldsra

csatolt 6néletrajz egyéb adatai

pozicid betoltésének elbirdlasahoz keril felhasznalasra

csatolt motivdcios levél

pozicid betdltésének elbirdldsahoz keril felhasznalasra

adatok jelentkezést kovetd 2
évig torténé kezeléséhez vald
hozzajarulas jelzése, ha az
érintett nem nyer felvételt

ki nem valasztas esetén torténd adatkezelés jogalapjahoz
szlikséges

Adatkezel a felvételt nem nyert és hozzéjarulast nem adott érintettek adatait
kezeli (tarolja) a cél megvaldsulasat (pozicid betdltését) kovets 6 hdnapig jogos
érdekbdl (hogy bizonyitani legyen képes, ha az Egyenl6 Banasmadd Hatdsag vele
szemben eljarast kezdeményez), a felvételt nem nyert érintett hozzéjarulasa
alapjan a jelentkezést kdvetSen a hozzajaruldsban meghatarozott ideig, vagy
érintett id6kdzben tett torlési igényének teljesitéséig
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Sajat Munkatarsak adatainak
kezelése

jogalap: 1997. évi LXXX. torvény 46. § 2. bek., 2017. évi CL. torvény 1. sz. melléklet 3. pont, 2010. évi LXXV. térvény 3. és 11.§ -ban meghatérozott adatok vonatkozasaban kotelezs, egyéb adatok
vonatkozdsaban az Adatkezel6 jogos érdeke vagy az érintett 6nkéntes hozzéjaruldsa

kezelt adatok kore: biztositott csalddi és utdneve, addazonositd jel, sziiletési idG, biztositdsi jogviszonydnak kezdete, kddja, megszlinése, a biztositas sziinetelésének id6tartama, a heti munkaidd, a
FEOR-szam, a TAJ szam, a végzettségét, szakképzettségét, szakképesitését, tovabba az ezt igazold okiratot kibocsatd intézmény neve és az okirat szama, bankszdmlaszam, személyazonositd igazolvany
szama, telefonszam, e-mail cim, érintett személyes képmasa, idegen nyelv tuddsa, munkakor, munkakori leirds, vezet6i megbizasok, gyakornoki id6, vizsga, probaidd, fegyelmi eljaras, biintetés,
felmentés, fizetési fokozat, munkaban t6ltott id6, munkaviszonyba beszamithaté id6, besoroldssal kapcsolatos adatok, feladatvégzés helye, megvaltozott munkaképesség igazoldsa, munkavégzésre vald
képesség

adatkezelés célja: jogszabalyok szerinti kotelezettségek teljesitése

adatkezelés id6tartama: a Munkatars kilépésének naptari éve végétsl szdmitott 5 évig azzal a kitétellel, hogy a munkaigyi-, bér- és tdrsadalombiztositasi nyilvantartasokat, mint maradando érték(
iratokat leselejtezni tilos

Sajat Munkatarsak adatainak trvényi képzés targya témdja azonositas
kezelése: belsé képzés sordn . v . . | résztvevé Munkatarsak névsora | azonositas

o« ) kotelezettség, szakmai — , . , G . . ,,
torténd adatkezelés, Képesités bizonvitisa résztvevd Munkatarsak aldirdsa | azonositds, késébbi bizonyitas munkavédelmi, biztonsagtechnikai és tlizvédelmi oktatds napldjat az Adatkezel6
valamint megszerzett MSnkatérsak Y " | képzés idpontja azonositas 3 évig 6rzi meg, a Munkatars egyéni képzésének napldjat, bizonyitvanyainak,
képzettségek igazolasara fejlédésének vizsgdinak adatait (és ha sziikséges, masolatait) a jogviszony id6tartama alatt
szolgdlé dokumentumok P az el6add neve és alairasa azonositas

. elGsegitése

kezelése
Sajat Munkatarsak adatainak érintettel készilt hangfelvétel azonositas, marketing
kezelése: Munkatarsakrol érintett arcképmdsa azonositds, marketing
készitett képek, L fio éri 6l készl d i . i

. , P onkéntes hozzéjarulds eflntettl:ol k‘,esuflt egyéb torlési kérelem végrehajtasaig
videdfelvételek, képfelvétel, ideértve a azonositas. marketin
hangfelvételek kezelésével videdfelvételt, amelyrél az ! &
kapcsolatos adatkezelés érintett felismerhetd




